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ДОКУМЕНТАЦИЯ ДЛЯ ПЕРЕГОВОРОВ
по выбору организации для выполнения работ по техническому обслуживанию и текущему ремонту систем пожарной сигнализации и оповещения при пожаре на объектах ГрГУ им. Я. Купалы
1. Наименование, перечень, количество (объем) выполняемых работ (оказываемых услуг, поставляемых товаров). 
1.1. Техническое обслуживание и текущий ремонт системы пожарной 
сигнализации и оповещения при пожаре

Выполнение работ по техническому обслуживанию и текущему ремонту систем пожарной сигнализации и оповещения о пожаре на объектах ГрГУ им. Я. Купалы (включая перечень оборудования согласно Приложению № 1).
Расчет стоимости услуг выполнить, отразив полный перечень оборудования, в соответствии с Приложением №1.

1.2. Требуемые технические, технологические, конструктивные и 
другие потребительские показатели и характеристики выполняемых работ (оказываемых услуг, поставляемых товаров): 
Работы по техническому обслуживанию проводить по графику, утверждённому руководителем юридического лица, осуществляющего техническое обслуживание системы, согласованного  с Заказчиком.

Графики составляются с учетом времени, необходимого для выполнения регламентов технического обслуживания системы в полном объеме, а также продолжительности рабочего дня обслуживающего персонала и времени, затрачиваемого им на проезд к месту проведения регламентов и обратно.

Каждый вид работ по техническому обслуживанию системы должен быть зафиксирован персоналом Исполнителя в журналах регистрации работ по техническому обслуживанию и текущему ремонту Исполнителя и Заказчика с указанием ее результатов, заверенных подписями представителей Заказчика. 

В случаях, когда техническое обслуживание осуществляется по договорам, «Журнал регистрации работ по техническому обслуживанию и текущему ремонту» ведется в двух экземплярах, один экземпляр которого должен храниться у Заказчика, другой – у Исполнителя. 

Каждому журналу присваивается номер, соответствующий номеру договора на техническое обслуживание.

Страницы журналов должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью Заказчика и Исполнителя.

Записи в журналах должны быть идентичны, оформляться одновременно и заверяться подписями представителя Исполнителя и ответственного лица Заказчика.

Записи должны содержать описание выполненных работ. Допускается описание заменять ссылкой на виды работ (например, "Р-1"). Записи должны заканчиваться текстом: "Система сдана Заказчику в работоспособном состоянии для дальнейшей эксплуатации в автоматическом режиме". В журнале по техническому обслуживанию и текущему ремонту должны быть указаны Ф.И.О. всех исполнителей.

- В случае отказа системы, обслуживающий персонал Исполнителя, обязан прибыть на обслуживаемый объект по вызову Заказчика не позднее 120 минут, с последующим подтверждением письменной заявкой;

После устранения отказа необходимо оформить журнал учета неисправностей.

Исполнитель, независимо от формы поступившего от Заказчика вызова, должен фиксировать его и принятые по нему меры, в журнале учета вызовов (приложение С).

В случае отключения системы на длительный период (более одного месяца), в течение которого техническое обслуживание по договору временно прекращается, должен быть оформлен "Акт временного прекращения работ по техническому обслуживанию системы " (приложение З) 

После окончания ремонтных работ и включения системы Исполнитель должен оформить "Акт приемки на техническое обслуживание системы" (приложение И) и возобновить техническое обслуживание.

После окончания работ по регламентному техническому обслуживанию, Исполнитель обязан предъявить выполненные работы ответственному лицу Заказчика либо лицу, его замещающему по приказу Заказчика.

При выполнении текущих ремонтов по заявкам Заказчика в период, когда на объекте отсутствует ответственное лицо Заказчика либо лицо его замещающее, выполненные работы предъявляются лицам, эксплуатирующим систему.

Наличие дежурной службы, обеспеченной телефонной связью с возможностью круглосуточного приема сообщений (с регистрацией времени их поступления), а также аварийной бригады, работающей круглосуточно и обеспеченной аварийным автомобилем и средствами связи.
1.3. Техническое обслуживание включает в себя:

Поддержание СПС и системы в целом в работоспособном и исправном состоянии в течение всего срока эксплуатации. Основными задачами технического обслуживания являются:

-  контроль технического состояния СПС.

- проверка соответствия установки и регулировки СПС, их электрических параметров требованиям ТНПА и (или) конструкторской (проектной) документации;
- приведение установки, настройки и регулировки СПС, их электрических параметров требованиям ТНПА и (или) конструкторской (проектной) документации;

- ликвидация последствий воздействия на СПС внешних влияющих факторов;

- выявление и устранение причин отказов (произвольных срабатываний) СПС и устранение неисправностей при ремонтах по заявкам Заказчика;

- определение предельного состояния СПС при котором их дальнейшая эксплуатация становится невозможной или нецелесообразной;

- анализ и обобщение информации о техническом обслуживании СПС.

Различают следующие виды технического обслуживания:

- плановое;

- внеплановое;

- ремонт.

Плановое, проводится в объеме регламентов технического обслуживания № 1 и № 2 (далее Регламент № 1 и Регламент № 2);

- регламент № 1 включает в себя выполнение работ по внешнему осмотру, проверке работоспособности отдельных технических средств и системы в целом, устранению выявленных недостатков в настройке и работе системы, профилактические работы в объеме чистки СПС и проверки остаточной емкости резервного источника питания. 
Периодичность проведения Регламента № 1 – не реже одного раза в месяц;

- регламент № 2 включает в себя выполнение работ в объеме регламента № 1 по внешнему осмотру, проверке работоспособности отдельных технических средств и системы в целом, устранению выявленных недостатков в настройке и работе системы;

- профилактические работы (работы планово-предупредительного характера), для поддержания СПС в работоспособном состоянии в расширенном объеме, включающем проверку помехоустойчивости технических средств, измерение основных параметров технических средств и системы в целом.
Периодичность проведения Регламента № 2 не реже одного раза в квартал с учетом рекомендаций производителя средств ППЗ.

Внеплановое, проводится в объеме Регламента № 2 при выдаче системой сигнализации  3-х и более ложных срабатываний по одному и тому же шлейфу (по вине части системы, включенной в один шлейф) в течение 30 календарных дней, жалобах Заказчика на работу системы сигнализации, по решению лиц, ответственных за эксплуатацию и обслуживание систем;

1.4. Ремонт включает в себя:

Текущий ремонт – проводится на месте эксплуатации, с целью восстановления работоспособного состояния системы в процессе эксплуатации и состоящий в замене и (или) восстановлении отдельных частей (деталей), без предварительного назначения, по заявкам Заказчика или по результатам контроля технического состояния системы, проводимого при техническом обслуживании, а также вследствие отказа системы или технического средства;

2. Требования к сроку выполнения заказа. 

Предполагаемый срок (график) выполнения работ по техническому обслуживанию и ремонту: с 01 январь 2018г. – по 31 декабрь 2018г.
3. Стартовая цена заказа, применяемая в качестве ориентировочной, с возможностью внесения предложений о ее снижении в белорусских рублях, условия оплаты  – 19 500 (девятнадцать тысяч пятьсот) белорусских рублей 00 копеек;

Условия оплаты: по факту выполненных работ за месяц, в течение 10-ти банковских дней с момента подписания акта выполненных работ.
4. Источник финансирования. 
Собственные средства Заказчика.
Расчёты между сторонами осуществляются платёжными поручениями, путём перечесления денежных средств на расчётный счёт Исполнителя 
5. Контактные лица.
По вопросам, связанным с выполнением работ, обращайтесь по телефону  8(0152) 75 75 78 либо по адресу г. Гродно, ул. Свердлова, 11,– Гец Георгий Георгиевич, инженер по ремонту оборудования, зданий и сооружений;

 по организационным вопросам проведения процедуры переговоров тел: 8(0152) 77 06 49 – Щербатюк Александр Викторович, ведущий специалист по организации закупок (секретарь комиссии)
6. Перечень документов, которые участнику необходимо представить для участия в переговорах.

Участник должен представить:

1) сопроводительное письмо к конкурсному предложению, подтверждающее принятие каждого пункта условий выдвинутых документацией для переговоров за подписью директора, заверенных печатью;

2) документы, подтверждающие наличие системы контроля качества закупаемых товаров в соответствии с действующим законодательством Республики Беларусь и требованиями СТБ ISO 9001;

3) график производства работ по обслуживанию объектов университета в

соответствии с подпунктом 1.1, пункта 1 настоящей документации для переговоров и в соответствии с приложениями  № 1;
4) копию свидетельства о государственной регистрации;

5) бухгалтерскую отчетность (бухгалтерский баланс) за последний отчетный период;

6) справку об отсутствии задолженности по уплате налогов, сборов (пошлин), просроченной задолженности по бюджетным займам и бюджетным ссудам, задолженности по платежам в бюджет в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением ранее заключенных договоров в соответствии с законодательством страны, резидентом которой он является, не ранее чем на 1-е число месяца, предшествующего дню подачи предложения;
7) справка обслуживающего банка об отсутствии задолженности по картотеке «Расчетные документы, неоплаченные в срок» не ранее чем на 1-е число месяца, предшествующего дню подачи предложения;
8) лицензию на выполнение работ (документы, выданные уполномоченными 
государственными органами МЧС, подтверждающую соответствие закупаемых работ нормативным документам по стандартизации;
9) документ, подтверждающий наличие функционирования дежурной службы, обеспечение ее телефонной связью с возможностью круглосуточного приема сообщений об отказах, неисправностях и срабатывания установок;

10) сведения о наличии и численности специалистов и их квалификации, осуществляющих выполнение работ по предмету заказа (не менее 3 специалистов), работающие круглосуточно, обеспеченные аварийными автомобилем и средствами связи,
11) Копии аттестатов специалистов, имеющих квалифицированные аттестаты Министерства архитектуры и строительства РБ в области устройства слаботочных сетей и систем.
12) Минимальный перечень необходимого для осуществления указанной деятельности инструмента и оборудования приведен в ТКП 316-2011, приложении Н;

13) сведения о производственно-технической базе, в частности, аккредитованной лаборатории и стационарной мастерской (находящейся на территории г. Гродно), необходимых для осуществления проверки систем и оборудования, проведения технического обслуживания и ремонта на объектах ГрГУ им. Я. Купалы; 

14) сведения об изменениях, вносимых в наименование, сведения о правопреемстве, периоде осуществления деятельности;

15) информацию об участии в качестве ответчика в судебных или арбитражных процессах с указанием предмета иска (невыполнение или ненадлежащее выполнение договорных обязательств, некачественное выполнение работ и другое) за последние три года. 

Не допускаются к участию в процедуре субъекты предпринимательской деятельности, включенные в Реестр недобросовестных поставщиков Республики Беларусь, а также в Реестр коммерческих организаций и индивидуальных предпринимателей с повышенным риском совершения правонарушений в экономической сфере. 

7. Требования к содержанию, форме и оформлению предложений для переговоров.
Предложения подаются в письменной форме в запечатанном конверте, подписываются руководителем организации (или уполномоченным лицом), заверяются печатью организации, с приложением всех необходимых документов и смет.

8. Порядок и срок отзыва предложений для переговоров, а также порядок внесения изменений в такие предложения. 

Участник путем письменного уведомления до окончания срока подачи предложений вправе отозвать свое предложение или внести в него изменения. 
Изменения в предложение подаются в том же порядке, что и сами предложения.

9. Порядок и срок представления разъяснений положений документации для переговоров.

Участник, любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, не позднее одного рабочего дня до истечения  срока для подготовки и подачи предложений вправе обратиться к Гр ГУ им. Янки Купалы с запросом о разъяснении документации для переговоров. 
10. Порядок, место и срок подачи предложений для переговоров.

Предложение подается в запечатанном конверте по адресу: г. Гродно, ул. Ожешко, 22,  каб. 115а – отдел делопроизводства и контроля, с указанием на конверте «Для секретаря комиссии предмета закупки», с обязательной пометкой «Не вскрывать».
Конечный срок подачи предложений: 30.11.2017 до 12:00.
11. Место, дата и время, порядок вскрытия конвертов с предложениями для переговоров.

Заседание комиссии для проведения процедур закупок и подрядных торгов на строительство объектов по вопросу вскрытия конвертов с предложениями будет проводиться 30.11.2017 в 14:00 по адресу: г. Гродно, ул. Ожешко, 22, каб. 209.

12. Право организатора переговоров на запрос участников разъяснений их предложений.

ГрГУ им. Я. Купалы вправе обратиться с запросом к любому участнику с просьбой разъяснения их предложений до момента вынесения решения.

13. Требования к участнику, в соответствии с которыми переговоры могут проводиться его уполномоченным лицом, и требования к документу, подтверждающему такие полномочия, который представляется перед началом проведения переговоров. В переговорах может участвовать уполномоченное участником лицо, при наличии у него подтверждающих документов (доверенности и паспорта).
14. Критерии оценки победителя переговоров, их значимость и порядок определения такого победителя.

Выбор победителя переговоров будет осуществлен по результатам рассмотрения конкурсных предложений и по критерию – наиболее низкая цена выполнения работ.

Наличия отрицательного опыта работы с ГрГУ им. Я. Купалы – отклоняется предложение.

В соответствии с п. 9 Постановления Совета Министров Республики Беларусь от 31.01.2014 № 88 «Об организации и проведении процедур закупок товаров (работ, услуг) и расчетах между заказчиком и подрядчиком при строительстве объектов» участник, подавший предложение, имеет право на применение преференциальной поправки в виде уменьшения цены предложения в размере:

15 процентов – в случае предложения участником товаров (работ, услуг), происходящих из Республики Беларусь и стран, которым в Республике Беларусь предоставляется национальный режим в соответствии с международными договорами Республики Беларусь;

25 процентов - в случае предложения участником товаров собственного производства организаций, в которых численность инвалидов составляет не менее 50 процентов от списочной численности работников.

О своем праве на применение преференциальной поправки участник должен указать в конкурсном предложении, предложении для переговоров, приложив соответствующие документы.

Преференциальная поправка не применяется в отношении товаров (работ, услуг), являющихся предметом заказа, в случае подачи предложений только участниками, имеющими право на применение преференциальной поправки.   

15. Порядок проведения процедуры улучшения предложения для переговоров.

Дополнительным элементом переговоров будет являться процедура улучшения предложения для переговоров, без предварительного квалифицированного отбора участников путем добровольного снижения участниками цены своих первоначально поданных предложений, уменьшения сроков выполнения заказа, снижения размера аванса или улучшения других условий закупки предмета заказа при условии сохранения остальных положений своих предложений без изменений. 
Процедура улучшения предложения для переговоров проходит с личным присутствием представителей участников, при наличии у таких лиц доверенности и паспорта.
Процедура улучшения предложения для переговоров проводится в рамках процедуры переговоров, а в случае необходимости ее проведения отдельно, сроки, место, время проведения будут доведены до сведения участников допущенных к таким переговорам дополнительно, путем дополнительного сообщения по телефону.
Участник вправе не участвовать в процедуре улучшения предложения для переговоров, при этом его предложение остается действующим с предложенными им первоначальными условиями.

В процедуре улучшения предложения для переговоров имеют право участвовать представители, допущенные к переговорам. 

Участник, снизивший первоначальную цену заказа, а также улучивший другие условия выполнения заказа и признанный победителем переговоров, обязан в течение 1 рабочего дня представить откорректированные документы, определяющие его предложения, оформленные в порядке, предусмотренном для подачи предложений для переговоров.

16. Проект договора и срок, в течение которого он должен быть заключен.
Договор с победителем переговоров заключается не позднее 10 календарных дней после утверждения протокола о проведении переговоров, в соответствии с приложение Г, технического кодекса установившейся практики ТКП 316-2011 (02300).

В заключаемый договор включаются условия, согласованные по результатам переговоров. 
При заключении договора, по взаимному согласию сторон, могут быть внесены отдельные условия, которые не были предметом рассмотрения на переговорах, но не изменяют согласованные существенные условия договора, к которым относятся объем, срок выполнения работ (оказания услуг, поставки товаров), стоимость, порядок оплаты.
Начальник административно –

хозяйственного управлению                          ______________       Р.И. Касян
___ __________  2017
Начальник
отдела эксплуатации 
зданий и сооружений                                      ______________       В.В.Балагаев
___ __________  2017

Главный инженер



    ______________       В.И. Качанов
___ __________  2017
Документацию для переговоров составил:

Инженер по ремонту оборудования, 

зданий и сооружений отдела ЭЗиС               ______________        Г.Г. Гец

___ __________  2017 

СОГЛАСОВАНО

Начальник отдела закупок


    ______________       В.Б. Кулаковский    
___ __________  2017
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